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Rekisterin nimi
KSOY tydnhakijarekisteri
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn peruste

Henkilttietojen kasittely perustuu Kymenlaakson Sahkon oikeutettuun etuun kasitella henkilttietoja
rekrytointiprosessin edellyttdmalla tavalla KSOY ja tydnhakijan vélisessa asiallisessa yhteydessa.
Tietyissa tapauksissa henkildtietojen kasittely on lisdksi tarpeen KSOY:n ja tydnhakijan valisen
tydsopimuksen tekemisté edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi ja tyésopimuksen taytantéon
panemiseksi.

Liséksi KSOY voi kansallisen sdéntelyn niin vaatiessa pyytaa tydénhakijan suostumuksen
tietynlaisten henkil6tietojen kerdamiseen tai tietyn tyyppiseen henkildtietojen kasittelyyn.
Suostumus saatetaan pyytad esimerkiksi soveltuvuusarvioinnin toteuttamiseksi.

Henkil6tietoja kasitellaédn tydhakemusten vastaanottamiseksi ja kasittelemiseksi, tyénhakijoiden
arvioimiseksi ja valitsemiseksi seka rekrytointiprosessiin liittyvien tarpeiden tayttamiseksi. Mikali
tydnhakija ei halua luovuttaa tietojaan KSOY:lle, hanta ei valttamatta voida ottaa huomioon
rekrytointiprosessissa.

Rekisterin tietosisalto

KSOY kasittelee tydnhakijoiden eli rekisterodityjen henkild- ja yhteystietoja sekéd muita tietoja, jotka
ovat tarpeen tydnhakijan soveltuvuuden arvioimiseksi haettuun tehtavaan. Tallaisia tietoja voivat
olla esimerkiksi

nimi

syntyméaaika

osoite

puhelinnumero

sahkdpostiosoite

peruskoulutus ja tutkinnot suoritusajankohtineen

muu suoritettu koulutus

erityisosaaminen

kielitaito

nykyinen tehtava ja aikaisemmat tehtavat (tydnantaja, tehtavanimike seka tehtavakuvaus)
suosittelijat

muut tyénhakijan KSOY:lle luovuttamat tiedot (esim. todistuskopiot).
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Sadannonmukaiset tietolahteet

Tiedot keratadn paasaantoisesti rekisteroidylta itseltdan tythakemuksen ja tybhaastattelujen
kautta. Rekisterdidyn suostumuksella henkildtietoja voidaan kerata myds muista léhteista, kuten
soveltuvuusarvioinnin toteuttavalta palveluntarjoajalta. HenkilGtietoja voidaan niin ikaan kerété
rekisterdidyn ilmoittamilta suosittelijoilta.

Tietojen saannénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

KSOY ei paasaantoisesti luovuta tietoja kolmansille osapuolille. KSOY:lle palveluita tuottavilla
kolmansilla tahoilla saattaa kuitenkin olla paésy tietoihin. KSOY huolehtii sopimuksin siita, etteivat
nama tahot kasittele henkil6tietoja muutoin kuin KSOY':n ohjeiden ja tdman tietosuojaselosteen
mukaisesti.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

HenkilGtietojen sailytysaika

KSOY kasittelee tydnhakijan henkildtietoja aktiivisesti rekrytointiprosessin aikana.
Rekrytointiprosessin paattymisen jalkeen henkilttietoja sailytetaan niin kauan kuin on tarpeen
KSOY:n oikeuksien ja velvollisuuksien tayttamiseksi ja mahdollisiin vaatimuksiin vastaamiseksi,

kuitenkin enintaan kaksi vuotta rekrytointipaatéksen tekemisesta.

Rekisteroidyn suostumuksella henkilttietoja voidaan sailyttaa myds suostumuksen antamisen
yhteydessé ilmoitetun ajan, esimerkiksi tulevia rekrytointiprosesseja varten.

Tarvittavat tiedot siirretdén tyontekijoiden henkil6tietorekisteriin KSOY:n ja tydnhakijan tehdessa
tydsopimuksen.

Henkil6tietoja voidaan myds sailyttdd pidemman aikaa, mikali tAma on tarpeen laissa, asetuksessa
tai muussa viranomaislahteessa asetetun KSOY:n velvoitteen tayttamiseksi.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto

Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetdén lukitussa tilassa, jonne on paasy vain erikseen
oikeuden saaneilla henkilGill&.

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Tieto sailytetdan tarkoituksenmukaisesti suojatuilla palvelimilla, joiden teknisté tietoturvaa
hallinnoidaan usein eri keinoin.

Ylla esitettyjen toimien tarkoituksena on turvata rekisterissa sailytettavien henkildtietojen
luottamuksellisuus, tietojen saatavuus ja eheys seka rekisteroityjen oikeuksien toteutuminen.
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Automaattinen paatoksenteko

Henkilttietoja ei kayteta sellaiseen automaattiseen paatdksentekoon, jolla olisi oikeudellisia tai
vastaavia vaikutuksia rekisterdidyille.

Rekister6idyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.
Tarkastuspyynto tulee tehda tassa tietosuojaselosteessa annettujen ohjeiden mukaisesti.
Tarkastusoikeus voidaan evata laissa sdddetyin perustein. Tarkastusoikeuden kayttdminen on
l&htokohtaisesti maksutonta.

Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Siltd osin kuin rekisterdity voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytysta saatuaan tiedon
virheesta tai virheen itse havaittuaan oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterisséa oleva rekisterin tarkoituksen vastainen virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut tieto. Siltd osin kuin rekisteroity ei pysty korjaamaan tai poistamaan tietoja itse,
korjaus- tai poistopyynt6 tehdadn taman tietosuojaselosteen kohdan Yhteydenotot mukaisesti.

Rekisteroidylla on myds oikeus vaatia rekisterinpitajaa rajoittamaan henkilttietojensa kasittelya
esimerkiksi siina tilanteessa, etta rekisterodity odottaa rekisterinpitdjan vastausta tietojensa
oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntoon.

Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkildtietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensa
kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita rekisterinpitdja kohdistaa rekisterdidyn
henkildtietoihin siltd osin kuin tietojen kasittelemisen perusteena on rekisterinpitdjan oikeutettu etu.
Rekisteroidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiléida erityinen tilanne, jonka perusteella han
vastustaa kasittelya. Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntda
laissa saadetyin perustein.

Rekisteroidyn oikeus siirtda tiedot jarjestelmésta toiseen

Siltd osin kuin rekisterdity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kasitellaan tydntekijan ja
KSOYn valisen sopimuksen taytantdon panemiseksi tai rekisterdidyn antaman suostumuksen
nojalla, rekisterdidylla on paasaantoisesti oikeus saada tiedot itselleen koneluettavassa muodossa
ja siirtdé ne toiselle rekisterinpitajalle.

QOikeus peruuttaa suostumus

Mikali henkilttietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on oikeus
peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla téasta rekisterinpitajélle tAman tietosuojaselosteen kohdan
Yhteydenotot mukaisesti.
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Rekisterdidyn oikeus tehd& valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja ei
ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaéantelya.

Yhteydenotot
Kaikissa henkildtietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen
liittyvissa tilanteissa rekisteroidyn tulisi ottaa yhteytté rekisterinpitgjaén. Rekisterdity voi kayttaa

oikeuksiaan lahettamalla sahkopostiviestin osoitteeseen

KSOY voi tarvittaessa pyytaa rekisterditya tasmentamaan pyyntdéaan kirjallisesti ja rekisteroidyn
henkilllisyys voidaan tarpeen vaatiessa varmentaa, ennen toimenpiteisiin ryhtymista.

Muutokset tietosuojaselostukseen

KSOY voi tehda muutoksia tahan rekisteriselosteeseen, mikali henkilttietojen kasittelyn tavat tai
tarkoitukset muuttuvat. Muutokset voivat perustua myos lainsaadanndén muuttumiseen.
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